
 

 

  
 
 
 
 

Körperschaft des öffentlichen Rechts 
 
 
 
Stellenbezeichnung: Mitarbeiter:in im Meldewesen (m/w/d) 
 
Die Landestierärztekammer Hessen, ist die gesetzliche Standesvertretung aller in Hessen tätigen 
Tierärzte und sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine Teilzeitkraft (m/w/d) im Meldewesen 
 
mit einem Beschäftigungsumfang von 50 % (ca. 20 Wochenstunden). 
 
Das Stellenangebot umfasst folgende Schwerpunkte: 

• Bearbeitung des Meldewesens und der Mitgliederverwaltung 
• Beratungen im Meldewesen 
• Organisatorische und administrative Aufgaben 

 
 
Wir erwarten von Ihnen: 
Für die Übernahme dieser Stelle suchen wir eine Person, die bereits Erfahrungen in den genannten 
Aufgabengebieten gesammelt hat und diese selbstständig bearbeiten kann. Es wird mindestens eine 
abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte:r oder eine vergleichbare Qualifikation 
erwartet. Sichere Kenntnisse in den gängigen Microsoft Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook) 
werden vorausgesetzt.  
 
Daneben erwarten wir insbesondere folgende übergreifende Kompetenzen: 

• sehr gute Auffassungsgabe und sorgfältige, selbständige Arbeitsweise   
• Zuverlässigkeit und Arbeitsgenauigkeit 
• gute Organisationsfähigkeit 
• guter mündlicher und schriftlicher Ausdruck 
• freundliches Auftreten 
• Teamfähigkeit 

 
Was wir Ihnen bieten: 

• eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• eine Teilzeitstelle. Diese ist zunächst, gemäß § 14 Abs. 2 TzBfG, auf ein Jahr befristetet. Die 

Fortsetzung als unbefristetes Arbeitsverhältnis wird angestrebt.  
• Vergütung angelehnt an den Tarifvertrag des Landes Hessen, E9a 
• Home-Office Möglichkeiten (nach Entfristung des Arbeitsvertrags) 
• Zusätzliche Altersversorgung und Jahressonderzahlung  
• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Bewerbungen per Mail bis zum 30.11.2026, bitte nur im PDF-Format, an: bewerber@ltk-hessen.de  
 
Frauen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern 
nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 

mailto:bewerber@ltk-hessen.de


Bitte legen Sie uns keine Bewerbungsmappen/-hüllen und auch keine Originale vor, da wir die Unterlagen 
nicht zurücksenden. Wenn Sie eine Rückgabe der Bewerbungsunterlagen wünschen, bitten wir Sie, einen 
ausreichend großen, frankierten und adressierten Rückumschlag beizufügen. Nach Abschluss des 
Auswahlverfahrens werden Ihre Bewerbungsunterlagen – unter Beachtung datenschutzrechtlicher 
Bestimmungen- vernichtet. Des Weiteren werden Auslagen, Fahrt- und Übernachtungskosten nicht 
erstattet. Mit der Einreichung Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie hierzu Ihr Einverständnis. 
 
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Frau Kerstin Becker, Personalbeauftragte und Geschäftsführerin 
Mitgliederbereich. 
 
Landestierärztekammer Hessen 
Kerstin Becker 
Personalbeauftragte 
Geschäftsführerin Mitgliederbereich 
Ludwigstr. 1 
65510 Idstein 
bewerber@ltk-hessen.de 
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